附件4
社会组织重大事项备案流程指引
一、打开深圳市社会组织工作平台：https://shzz.mzj.sz.gov.cn:9443/SOCSP_O/loginpage?logout=ture。
二、登录账号密码：输入年报登录账号及密码，如遗忘相关信息，请致电0755-86077873咨询。
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图1

三、登录进入后，点击“业务办理”，根据业务办理实际情况选择“重大事项报告”或“换届备案”。
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四、填报相关信息
（一）重大事项报告
1.进入后，直接点击“下一步”。
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图3

2.登记管理机关点击“南山区民政局”，情形选择点击“其他”，随后点击“下一步”。
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图4

3.在线填写“社会团体/民办非企业单位重大活动备案表相关信息，“保存”成功后点击“下一步”。
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图5

4.在材料上传处点击上传相关的会议纪要、南山区社会组织重大活动风险管理承诺书、重要活动方案备案（其他所有材料均上传至此处）等材料，再点击“下一步”后即“完成”。
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图6
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图7

（二）换届备案

1.进入后，直接点击“下一步”。
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图8

2.登记管理机关点击“南山区民政局”，选择需备案的情形。
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图9

3.根据不同情形填写表单及上传附件
（1）提前/延期申请

①进入后，下载相关材料范本表格，随后点击“下一步”。
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图10
②选择提前或延期并填写表格后点击“下一步”。
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图11
③在材料上传处点击上传相关的会议纪要、提前或延期换届申请表，再点击“下一步”后即“完成”。
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图12
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图13
（2）届中变更备案

①进入后，直接点击“下一步”。
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图14
②填写新增负责人名单后，点击“下一步”。
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图15
③在材料上传处点击上传相关的会议纪要、负责人变动情况表、负责人备案表，再点击“下一步”后即“完成”。
[image: image16.png]AR L7 RERT HELEfE

o pisE AR
#s HEEH HEER
“ER (0B) AZEFLENLE FHLE -
v Semm Ry, MEHBAE
: [
s SO — i, ERARAST. HRANES, U

STERMARE

- HREEREASRR (BRRFEFEAR .
: ABHEERESE Ry, A5

FARHRER: () * SEMEAR YA T, 3l e, jpeg. pdf, doc, ExcelFE, @)FLTNTFETFOMBIX




图16
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图17
（3）换届后备案
 ①进入后，直接点击“下一步”，
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图18
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②选择是否更换法定代表人，填写新增负责人名单后继续点击“下一步”。
图19
③在材料上传处点击上传相关的会议纪要，新一届理事会、监事会成员名册，负责人、监事备案表，审计报告，再点击“下一步”后即“完成”。
图20
图21
五、点击完成后可在“业务跟踪”一栏中查询申请办理状态。


