附件1

固定资产投资项目填报凭证上报要求

一、报送对象
在库固定资产投资项目单位。
2、 上报格式
一个凭证文件的大小不能超过16M，如超过，需分成最多四个文件。文件命名规则是：项目代码+项目名称。
凭证文件超过1个的，要放进一个文件夹，文件夹的命名规则和凭证文件的命名规则一样，同时，文件夹内每个凭证文件的命名规则为：项目代码+项目名称+顺序号。
3、 上报途径
各单位每月登录国家系统上报数据前，按上述要求准备凭证并上交至属地街道投资统计负责人处。
同时，被国家系统抽中、要求上报凭证的项目单位：在规定时间内，通过系统“附件”选项上传填报凭证（注：国家系统预留4个附件指标，每个文件限制为16M）。
凭证报送周期为：月报。
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4、 凭证规范材料汇总
	指标名称
	填报依据
	注意事项
	所需材料

	建筑安装工程填报凭证
	工程结算单或进度单
	工程支付审批表
	需加盖三方签章
按审批表甲方确定的工程量取数
	工程支付审批表
最新一期的工程款发票

	
	
	三方签字盖章的结算单或进度单
	进度单必须有计量工作量的时段、签章时间、审核意见等

	1.三方签字盖章的结算单或进度单
2.建筑施工合同页（涵盖建设方、施工方单位名称、项目名称、合同造价、签字盖章等信息）
3.签字盖章的工程量及计价明细或单项工程的施工进度单
4.最新一期的工程款发票

	
	会计科目或支付凭证
	加盖单位公章的“在建工程”科目余额表及其项下的所有二级科目

	数据主要取自“建筑工程”“安装工程”本年借方累计发生额。
工程物资、设备预付款、工程预付款不计入投资额；
“在安装设备”不计入建安投资，计入设备工器具购置；
“增值税额”不计入建安投资，计入其他费用。

	1.加盖单位公章的“在建工程”科目余额表及其项下的所有二级科目（财务系统截图）
2.大额工程款凭证

	
	
	工程款发票凭证
	银行回单、承兑汇票等不能单独做为支付凭证，需一并提供其对应的会计科目。
	1.全部工程款发票、支付凭证
2.对应收款方的建筑施工合同
3.将发票或支付凭证按照开票时间排列并提供汇总清单

	


设备工器具购置凭证
	会计科目或支付凭证
	加盖单位公章的“在建工程——在安装设备”科目余额表
	
附大额设备购置发票。

	1.加盖单位公章的“在建工程——在安装设备”科目余额表（财务系统截图）
2.大额设备购置发票

	
	
	“固定资产”科目及其下相关具体设备明细

	“固定资产”科目及其以下相关科目本年累计设备发生额或会计分录借方累计发生额。

	1.加盖单位公章的“固定资产”科目及其下相关具体设备明细（财务系统截图）
2.大额设备购置发票


	
	
	设备购置发票或者支付凭证

	
附对应合同，按照开票时间排列并提供汇总清单。银行回单、承兑汇票等不能单独做为支付凭证，需一并提供其对应的会计科目。

	1.全部设备购置发票或者支付凭证
2.对应收款方的设备购置合同页
3.按照开票时间排列并提供汇总清单

	其他费用
	会计科目或相关支付凭证

	
企业盖章的科目明细

	主要为“在建工程——待摊支出”“无形资产——土地使用权”科目余额表。

	
企业盖章的科目明细（财务系统截图）


	
	
	
土地费用支付凭证

	
	
土地购置发票或统一财政票据


	
	
	项目资金产生的利息
	
	
支付利息的凭证


	
	
	
增值税

	
	
与项目相关的大额发票



5、 凭证部分重点内容及要求
凭证内容：包括两部分：填报依据汇总表和填报依据。要求：项目单位需对照月报《固定资产投资项目情况》表填报的“本年完成投资”，按构成分：“（一）建安工程（建筑工程+安装工程）、（二）设备工器具购置、（三）其他费用”分类整理。
（一）建安工程凭证为：
1、工程支付审批表或工程结算单、进度单
2、会计科目或支付凭证
注意：如《固定资产投资项目情况》表“建筑安装工程填报依据”选择“1按工程结算单或进度单”的，对应“建安工程”凭证需提供“工程支付审批表”并加盖三方签章（建设单位、监理单位、施工单位）的正式文本，并附上最近一期工程发票，或是三方签字盖章的结算单或进度单，同时应附工程量及计价明细、建筑施工合同页和最近一期工程发票，其他不予认可。选择“2 会计科目或支付凭证”的，对应“建安工程”凭证内容尽量使用科目余额表等财务报表（财务系统截图），需标注取数科目（对应会计科目为在建工程——建筑安装工程的本年借方累计发生额），并附上大额发票或回单。报送发票的，需分类整理，并列示发票清单及汇总数。仅报送电子回单等付款凭证的，必须提供相应会计科目。提供支付凭证的，应将凭证分类汇总。提供资料应加盖单位公章。
（二）设备工器具购置凭证为：会计账目或相关支付凭证
提供会计账目的，对应科目为在建工程——在安装设备及固定资产下相关科目的本年借方累计发生额或相关会计分录借方发生额加总填报（财务系统截图）。
提供全部发票的，应将发票分类汇总，并按照时间排列。有多项设备购置的，需提供设备购置明细清单。以银行回单作为支付凭证，需满足有银行公章、补充相应银行流水、体现项目具体信息等规范性要求。
（三）其他费用凭证为：会计账目或相关支付凭证
其中：建设用地费凭证主要有两种：
提供会计账目的，对应科目为：在建工程——待摊支出、无形资产——土地使用权等的借方累计或相关会计分录借方发生额加总填报（财务系统截图）。
提供发票的，应将发票分类汇总，并按时间排列。
6、 其他
[bookmark: _GoBack]1、新入库项目第一期报表允许把入库前发生投资一次性填报，其中建安费用和设备费用仅可填报本年投资，其他费用可填报往年及本年投资。



