商业特许经营企业合同年报填报操作流程

一、打开商务部业务系统统一平台（企业端）

打开“商务部业务系统统一平台-商业特许经营信息管理”官网，选择“企业用户”登录。

网址：http://txjy.syggs.mofcom.gov.cn/
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浏览器使用建议：建议使用谷歌、火狐、360极速模式等非IE内核浏览器进行操作，IE内核浏览器可能会存在页面显示错误、下拉菜单空白、操作按钮缺失等兼容性问题。
二、登录系统———点击“进入应用”———点击“备案管理”———点击“经营合同年报”
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通过点击右上角“新增数据”进入年报填报页面，请认真阅读提示信息，准确选择填报年度（如2020年填报的数据是2019年度的，应该选择为2019年度），点击“新增”。参考报表备注信息，完整准确填写报表数据，确定提交，即完成本年度的经营合同年报填报。
注：1、请按时填报经营合同年报数据，逾期至下一年度将无法补报；

2、一次性填写经营合同年报的数据，提交后将不能修改。
三、技术服务咨询

如特许人企业有关于系统应用功能使用方面的问题，可在工作时间内向商务部业务系统统一平台技术支持单位咨询，技术支持电话：010-67800108、67801644。

四、密码初始化申请
如企业忘记登录账号、密码，申请密码初始化的，请提交特许人营业执照副本复印件、受委托人身份证正反面复印件及授权委托书（格式如下），材料加盖章企业公章后，请将扫描件发至邮箱：scjsc@commerce.sz.gov.cn（如超2个工作日未处理，请及时联系88102459咨询）。

授权委托书

我公司现由于                            原因，现委托                                 
（身份证号码：                             ），受委托人手机号码：                 ，邮箱：                     ，申请特许经营备案管理系统企业用户密码初始化。

密码初始化后，我司愿承担由此引起的一切风险及法律责任。

特此申请，请予批准。

企业名称：                          （公章）
法定代表人签名：                   

年    月    日

附件材料：1.营业执照复印件加盖公章

2.受委托人身份证正反面复印件加盖公章

以上信息请准确填写，如提供信息与实际联系人信息不一致，不予办理业务。



