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附件 3 

申报单位操作指引 

 

一、业务申报步骤 

1.单位申报的入口： 

（1）登录广东政务服务网（https://www.gdzwfw.gov.cn/）。 

（2）选择“深圳市”、“市政务和数据局”。 
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（3）搜索需要申报的服务事项名称“2025 年深圳市政务人工

智能开放场景应用专项资金”，找到对应的服务事项。 

（4）在线填报办理前，可点击“办事指南”查看具体的受理

标准、办事流程、申请材料等信息。 
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（5）点击“在线办理”即可进行在线申报。 

 

2.单位申报步骤： 

（1）申报单位使用法人账号进行登录；无法人账号的申报单

位，可以通过选择“账号密码”-“立即注册”进行账号的注册。 
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（2）选择办理区域，勾选办理情形。 

 

（3）根据“办理条件自检”自行检查是否满足申报条件；依

据“材料清单自检”中列出的附件材料清单，确保各附件材料已

按要求准备齐全。 

 

  



 — 5 — 

（4）确认申请人（法人）信息无误。 

 

（5）填写经办人信息，此处填写的经办人“手机号码”为后

续专项资金预审、受理及审核过程中接收政务短信的号码。修改

确认无误后，点击“下一步”。 

 

  

经办人电话为关键信息，用于接收申报事项相关短信通知。 
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（6）表单填报。填写专项资金申报表单信息。 

 

（7）申报表单信息填写完毕后，需要上传申报所需的材料清

单文件。点击“查看要求”可以查询每项需上传附件材料的要求。 
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（8）材料上传。按要求准备相应的附件后点击“上传附件”

进行材料的上传。 

 

（9）信息确认。对所填报的信息及上传的附件信息进行信息

确认后，点击“提交”，完成申请。 
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二、申报进度查询步骤 

对于在申报过程中未填完所有信息的用户或已经填写完所有

信息且成功提交的用户，若需要查看以上未完成或已提交成功的

申报记录，可按以下步骤进行查询： 

（1）登录广东政务服务网（https://www.gdzwfw.gov.cn/）

→ 选择“深圳市”“市政务和数据局”→“办事记录”。 

 

（2）用户点击“办事记录”后，会跳转到“深圳市企业专属

网页”，在此界面用户可以查看所有的申报记录包括已提交成功

的、未提交的、提交被驳回的办事记录，对于被驳回的申报记录

可以查看详细的驳回详情；同时提供申报书打印下载的入口。 
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（3）用户提交申报信息后，若收到被驳回的短信，则可根据

短信指引的内容步骤进入“办事记录”，点击“业务详情”或“驳

回详情”查看具体的信息。 
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（4）若用户想要在此前提交的信息基础上修改后再申报，则

可以点击“再次办理”，进入申报信息填写界面，修改完后提交即

可。 

 

（5）对于单位所申报的资助项目在线受理通过后，被告知退回

修改的，申报单位需登录深圳市财政专项资金统一管理平台

（https://cqt.szfb.sz.gov.cn/#/home）在线修改相关材料。 
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