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附件 4

大鹏新区工贸企业设备检维修作业安全管理操作指南
（试行）

为规范工贸企业检维修作业流程，预防安全事故，保障人员

及设备安全，依据相关法律法规和国家及行业相关标准规定编制

本指南。

一、适用范围

本指南适用于大鹏新区工贸企业内所有机械、电气设备设施

的检查、维修、保养、改造等作业安全管理，本指南未尽之事，

各工贸企业结合本单位生产设施设备、生产工艺等实际，同步严

格遵守国家及省、市有关检维修作业其他特殊规定要求。

二、检维修作业过程安全管理

（一）作业前安全准备

1.制定方案。根据设备的运行状况、故障现象等信息，制定

详细的检维修计划和方案，明确检维修项目、内容、方法、步骤、

安全措施等。

2.风险评估。作业前需进行风险分析（如 JHA/JSA），明确

危险源（如触电、机械伤害、高处坠落等），制定防控措施。

3.作业审批。需办理《检维修作业许可证》（动火、有限空

间、高处作业等需专项审批）；如涉及外包服务作业的，按规定
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与外包服务单位签订安全生产管理协议。

4.人员要求。检维修人员必须经过培训，熟悉检维修作业的

内容、流程、风险及防范措施，特种作业人员必须持证（如电工、

焊工、高处作业证）上岗，接受安全交底并签字确认。

5.防护装备。按规定为检维修人员配备合格有效的安全帽、

防护手套、防滑鞋、安全带（高处作业）、防毒面具（有毒环境）

等劳动保护装备。

6.设备隔离。切断电源/气源，悬挂“禁止合闸”“有人作业”

警示牌，执行上锁挂牌（LOTO）程序。

7.工具检查。对检修使用的工具、设备进行详细检查，确保

工具无破损，绝缘工具检测合格，特种设备（如吊装设备）检验

有效。

8.现场清理。清理检维修现场的杂物、障碍物，保持通道畅

通，确保作业环境安全。

（二）作业中安全措施

1.能量隔离。关闭设备电源、水源及其它能源供应，释放设

备残余能量（如压力、高温介质），关闭关联阀门并加盲板；电

气设备检修时，经验电确定无电后，方可进行检修作业。

2.作业监护。高风险作业需设专人监护，监护人不得擅离岗

位，对作业过程进行巡查，及时纠正违规行为，发现安全隐患及

时处理。

3.个人防护。检维修人员按规定正确佩戴和使用合格有效的
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劳动保护用品（如安全帽、安全带、防护手套、护目镜等）。

4.按规操作。检维修人员严格按照设备的操作规程和检维修

方案进行操作，严禁违规操作。

5.环境安全。确保作业区域通风（有限空间需检测氧气、可

燃气体浓度），清理易燃物。

6.特殊作业要求

（1）高处作业。高处作业人员使用防坠器、安全网，工具

装入工具袋，禁止上下抛掷物品，要将安全带固定在牢固物体上，

遵守高挂低用原则等。

（2）动火作业。办理《动火作业证》，有专人监火，清除

10 米内可燃物，配备灭火器材，检测可燃气体浓度≤爆炸下限

10%，配备消防器材；

（3）有限空间作业。执行“先通风、再检测、后作业”，连

续监测氧气（19.5-23.5%）和有害气体。

（4）吊装作业。检查吊具、划定警戒区，严禁人员站在吊

物下方。

（5）禁止行为。严禁带压作业、冒险蛮干、使用替代工具

（如扳手代替锤子）。

（三）作业后安全管理

1.现场恢复。清理检维修现场，清理杂物，将工具、材料等

摆放整齐，拆除临时设施，恢复现场原貌。

2.质量检查。对检维修质量进行检查，确保设备的各项性能
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指标符合要求，检查设备的运行是否平稳、有无异常噪音和振动

等。

3.安全装置测试。恢复设备防护装置，对设备的安全装置，

如防护栏、紧急制动装置、安全联锁装置等进行检查和测试，确

保其完好有效。

4.验收记录。设备检维修完成并通过试运行后，由相关部门

和人员进行验收和移交，填写检维修记录及验收报告，记录检维

修内容、时间、人员等信息，存档作业许可证及风险分析表等。

三、突发情况应急处理

（一）制定应急处置方案，明确触电、中毒、火灾等事故的

处置流程。

（二）作业现场配备急救箱、灭火器、洗眼器等应急设备器

材。

（三）发生事故立即停工，启动应急响应，保护现场并上报。
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