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附件 2

大鹏新区工贸企业动火作业安全管理操作指南
（试行）

为规范工贸企业动火作业流程，预防安全事故，保障人员及

财产安全，依据相关法律法规和国家及行业相关标准等规定编制

本指南。

一、适用范围

动火作业是指在禁火区内进行的可能产生火焰、火花或炽热

表面的非常规作业。常见的动火作业包括：电焊、气焊（割）作

业及使用喷灯、打磨、砂轮、电钻等可能产生火焰、火花和炽热

表面的临时性施工、维修作业。

本指南适用于大鹏新区工贸企业动火作业安全管理，本指南

未尽之事，各工贸企业结合本单位生产设施设备、生产工艺

等实际，同步严格遵守国家及省、市有关动火作业其他特殊规

定要求。

二、动火作业分级

（一）特级动火作业：在易燃易爆生产装置、输送管道、储

罐等特殊危险场所进行的动火作业。

（二）一级动火作业：在易燃易爆场所进行的除特殊动火作

业以外的动火作业。
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（三）二级动火作业：除特殊和一级动火作业以外的其他动

火作业。

三、动火作业管理

（一）人员管理

1.明确相关人员动火作业安全职责分工，委托其他单位（个

人）进行动火作业的，与受托方签订安全生产管理协议。

2.设置动火作业现场监护人。

3.严格审查施工单位资质条件及进入施工场所作业人员安

全培训情况和动火作业人员持证情况（焊、割作业项目人员的持

证与作业事项相符）。

（二）审批管理

1.建立动火作业安全管理制度，明确管理责任部门和责任人

员，规范动火作业审批程序，严格执行“一次动火作业、一张动

火作业证（票）、一套安全技术措施”。

2.作业申请人负责准备动火作业许可证等相关资料，提出动

火作业申请；在任何时间、地点进行动火作业时，均应办理动火

作业许可证。

3.动火作业许可证上必须明确动火作业风险和管控措施，只

限在同类施工条件、同类介质、同一设备(管线)、指定的措施和

时间范围内使用。

4.组织对动火作业申请进行书面审查，主要内容包括：

（1）确认作业详细内容。
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（2）确认作业人员资质和能力。

（3）分析、评估周围环境或相邻工作区间的相互影响，确

认动火前后应当采取的所有安全措施，包括应急措施。

（4）确认动火作业许可证期限及延期次数。

（5）其他。

5.书面审查通过后，组织作业申请人、相关方及有关人员进

行现场核查，现场核查主要内容包括：

（1）与动火作业有关的设备、工具、材料等。

（2）现场作业人员资质及能力符合情况。

（3）系统隔离、置换、吹扫及气体检测情况。

（4）安全设施的配备及完好性，消防、急救等应急措施落

实情况。

（5）个人防护装备的配备情况。

（6）人员培训、沟通情况。

（7）其他安全措施落实情况。

6.书面和现场核查通过后，相关人员均应在作业许可证上签

字确认，并经管理使用单位主要负责人审批同意后，方可实施，

不得涂改、代签。

7.书面或者现场核查未通过的，应对查出的问题记录在案，

整改完成后，作业申请人可重新申请。

8.作业人员或者作业监护人等发生变更的，应重新经过作业

批准人的审批。
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9.不同地点的同一作业内容应再次办理动火作业审批，同一

地点的不同作业内容应根据作业类别另进行动火作业审批。

10.人员密集场所（包括劳动密集型企业的生产加工车间和

员工集体宿舍以及宾馆、饭店、商场、集贸市场等对公众开放，

具有商业经营性质的室内场所）中承包、承租方的动火作业要经

所在场所的产权单位或者委托的统一管理单位同意后才能进行。

11.特级动火作业许可证（票）有效期限一般少于 8 小时，

一级动火作业许可证（票）有效期限一般少于 24 小时，二级动

火作业许可证（票）有效期限一般少于 120 小时。

12.节假日、国家重要活动期间，以及对本单位生产有重大

影响的重点部位、关键环节和存在重大危害的动火作业，应实行

动火作业审批升级管理和现场作业升级管理。

（三）作业过程安全管理

作业前：

1.对作业区域安全风险进行全面辨识、评估并逐项明确管控

措施。

2.清除易燃易爆物品（如无法移动的，应用不燃材料盖封），

动火作业区域与其他区域进行有效防火分隔，作业现场设置警戒

线或者安全标识。

3.受限空间应检测动火作业区域可燃易爆气体含量。

4.配备消防器材，保障消防用水，根据风险情况做好应急处

置准备，也可根据需要配备接火斗等防火措施。
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作业中：

1.保持动火作业区域良好通风。

2.疏散通道、安全出口保持畅通。

3.有专人全过程监护，确保安全措施逐项落实，作业人员按

章操作。

作业后：

清理现场，确认无火种遗留，并进行一段时间监护，没有问

题再离开现场，做到不留隐患。

四、禁止动火作业情形

（一）没有办理动火作业许可证或者动火作业许可证未经审

批同意的不准动火作业。

（二）动火作业工作方案或者现场安全措施未落实到位的不

准动火作业。

（三）动火部位、时间与动火作业申请不符或者动火作业方

案有变动且未经批准的不准动火作业。

（四）未设置监护人或者监护人未全过程在场监护的不准动

火作业。

（五）不准与具有火灾、爆炸风险的生产作业进行交叉作业。

（六）正在使用、营业期间的人员密集场所，禁止进行动火

作业。


