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1.系统功能

实现以下功能：

■ 业务办理

1） 生态链信息报备

2） 学徒制培训备案

3） 学徒制培训补贴申领

2.系统登录地址

在 IE浏览器下登录，建议使用 IE8.0以上版本浏览器。

正式系统地址：

外网：https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/OUPX/

3.操作指引

3.1.登录系统

3.2.业务办理

3.2.1.产业技能生态链信息报备管理

3.2.1.1.技能生态链信息报备

■ 功能入口
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事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->技能生态链信息报备->立

即办理

■ 功能说明

链主企业将链员企业信息、职业（工种）信息、学徒培养计划等报备给省人社厅。

■ 操作步骤

1、【链员企业信息ｔａｂ页】：确认链主企业信息并保存后，新增链员企业。
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注意：每个链员需上传申请入链函、链员企业承诺书的证明材料。

2、【开展培训的职业信息ｔａｂ页】：新增该生态链可开展培训的职业工种，链员企

业开展产教评学徒制培训时只能从该生态链选定的职业中选择培训职业。
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3、【链主与链员企业学徒制培养计划ｔａｂ页】：新增链员与链主的学徒培养计划。

4、【提交】：生态链信息填写完成后，点击【提交】，提交至省人社厅审核。

3.2.1.1.技能生态链变更报备

■ 功能入口
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事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->技能生态链变更报备->立

即办理

■ 功能说明

链员企业信息发生变更，链主企业需将变更信息报备给省人社厅。

■ 操作步骤

1、本菜单显示该链主企业报备通过的技能生态链信息，如果新增链员企业，需要填写

培养计划。



技能广东 用户操作手
册

第 6 页

3.2.1.1.技能生态链信息维护

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->技能生态链信息维护->立

即办理
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■ 功能说明

链主企业对报备通过的技能生态链进行信息维护，无需提交审核。

■ 操作步骤

1、【链员企业信息ｔａｂ页】：可对链员企业修改信息或解除链员。

注意：若对链员企业进行解除关系，则该链员在途的产教评培训将被终止，且无法申请产教评学徒制
培训补贴。

2、【开展培训的职业信息ｔａｂ页】：可对培训职业信息进行维护。



技能广东 用户操作手
册

第 8 页

3.2.1.1.技能生态链信息公示

■ 功能入口

名单公示->机构名单公示
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■ 功能说明

对报备通过的技能生态链进行公示。

3.2.1.产教评技能生态链企业学徒制培训

3.2.1.1.产教评技能生态链企业学徒制培训备案申请

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链企业学

徒制培训备案申请->申请备案

注意：进行产教评技能生态链企业学徒制培训的机构，需先于备案地所在地市进行产教评技能生态

链企业维护。

■ 功能说明
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对产教评技能生态链企业学徒制培训备案申请信息进行填写，若为链员企业申请，则

提交给链主企业初审，初审通过后再提交至人社部门审核；若为链主企业申请，则直接提

交至人社部门审核。

■ 操作步骤

1、确认承诺书

2、【学徒制培训类型】可选择“学生学徒制培训”或“技培生学徒制培训”：

(1) 填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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注意：若为链员企业，需选从属链主。

(2) 填写培训机构情况
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注意：一个培训班只允许维护一家培训机构。

(3) 填写培训信息

a. 填写培训信息，点击保存

注意：

1. 【合作培训机构名称】下拉框若不存在待选值，可选择"其他培训机构”，并填写【其他培训机构
名称】；

2. 学徒制培训的总课时不能小于 60h。
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b. 导入培训信息：在培训信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下

载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。

(4) 填写培训师资信息

a. 填写培训师资信息，点击保存

b. 导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点

击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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(5) 填写培训人员信息

a. 填写培训学员信息，点击保存

注意：置灰字段无需填写，由该培训班所填信息带出。

b. 导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界

面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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(6) 填写培训课程信息

a. 新增培训课程信息：点击【新增课程】按钮，进入新增课程界面，填写课程

信息并保存。
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注意：授课方式选择“线下培训”时，授课教师必录；培训课程的培训日期、培训场地等信息在备

案通过后，开班日期一天前，于“培训开班变更”菜单配置。

b. 导入培训课程信息：在培训课程信息填写界面点击导入按钮，进入导入界

面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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(7) 上传材料。

(8) 提交审核：填写完信息后，在企业信息 tab页点击【提交审核】
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3.2.1.2.链主企业初审

■ 功能入口

事项办理->技能培训->业务进度

■ 功能说明

查询本链链员提交的产教评技能生态链企业学徒制培训并进行初审。

■ 操作步骤

1. 查看并确认链员提交的培训备案信息。
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2. 填写审核意见并进行审核。
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3.2.1.2.办理结果

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链学徒制

培训备案申请->办理结果

■ 功能说明

查询备案信息及审核情况。

■ 操作步骤

1. 培训备案查询：在入口点击【办理结果】，输入查询条件，点击进入处理链接查看详

情。

点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：备案申请未提交或退回；
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【提交审核】：备案申请未提交或退回。

【撤回】：备案申请已提交待审核的业务记录。

【打印备案表】：备案申请已审核的业务记录可打印备案表。

2. 标记流失培训人员：点击进入培训人员信息页，点击培训人员信息列表操作列【标记

为流失】，填写流失原因后，点击【保存】。

【标记为流失】：备案审批通过后，可标记培训流失学员。

3.2.1.3.单位培训人员查询

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链企业学

徒制培训备案申请->单位培训人员查询
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■ 功能说明

查询单位培训人员信息。

■ 操作步骤

1. 查询单位培训人员信息

备注：点击【导出学员名单】可导出人员名单。

3.2.1.4.产教评技能生态链企业学徒制培训备案变更申请

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链企业学

徒制培训备案变更申请->立即办理
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注意：培训备案通过后，培训开班前须先于该菜单进行课程信息（开班日期、培训场地等）配置，

限制开课日期一天前均允许配置。

■ 功能说明

用于机构对开班信息进行配置变更，对师资进行变更申请。

■ 操作步骤

1. 开班信息变更：对已备案通过的培训班进行课程信息配置或开班信息的变更。

a. 对培训班信息的变更：允许开班前变更培训开始日期、培训结束日期。
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注意：培训开始日期、培训结束日期值允许变更 3次，需要在开班前 5个工作日进行
变更备案

b. 对培训课程信息的配置及变更：允许开课前配置或变更培训开始日期、培训

结束日期。点击“修改”链接，进入课程信息配置界面。
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备注：

1、培训课程信息只允许在培训日期前变更。

2、若培训方式为集中培训，则一条课程信息默认培训该班级所有学员。

3、若培训方式为分散培训，则培训日期与培训时间一定时，一条课程信息可选择不
同培训场地与同班不同学员。
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备注：

1、学员信息可通过点击【修改】按钮，在“线下课程信息”中点击“学员”，进入
学员选择界面进行选择。
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2. 点击操作列【师资信息变更】进入变更申请页面。

a. 师资信息 tab页：填写本次需新增的师资信息，点击【保存】。
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b. 培训课程信息 tab页：选择需变更教师的课程，点击【变更培训教师】按钮

进行教师替换。

c. 师资信息 tab页：师资变更完成后，填写“师资变更原因”，保存并提交，

由地市人社部门进行审核，审核通过后即可完成变更。
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3.2.1.5.产教评技能生态链培训情况跟踪

■ 功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链企业学

徒制培训情况跟踪->立即办理

■ 功能说明

用于企业跟踪已备案的培训班级情况。

■ 操作步骤

1. 培训备案查询：输入查询条件查看培训班信息，点击备案编号链接查看详情。
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2. 操作列点击【查看考勤】，可查看培训考勤详细信息，包括培训教师考勤信息、培训

学员考勤信息、培训课程考勤信息，操作列可查看具体考勤记录。

3. 操作列点击【注销培训班】，填写注销原因后点击保存，对该培训班进行注销。

3.2.1.6.产教评技能生态链企业学徒制培训场地维护

■ 功能入口
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事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业学徒制培训->产教评技能生态链企业学

徒制培训场地维护->立即办理

■ 功能说明

用于企业修改培训场地信息。

■ 操作步骤

1. 查询条件可查询相应培训场地信息，点击【新增】，添加培训场地信息

2. 填写场地相关信息后，点击【保存】进行提交。
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备注：场地地址可通过点击地图或搜索框搜索。

3. 新增场地信息后，可在列表中点击【修改】【删除】进行维护。

3.2.2.企业新型学徒制培训

3.2.3.2.企业新型学徒制培训备案申请

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->申请备

案
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■ 功能说明

对企业新型学徒制培训备案申请信息进行填写。

■ 操作步骤

1、确认承诺书

2、【学徒制培训类型】为“企业新型学徒制培训”：

(1) 填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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(2) 填写培训机构情况
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(3) 填写培训信息

a. 填写培训信息，点击保存

b. 导入培训信息：在培训信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下
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载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。

(4) 填写培训师资信息

a. 填写培训教师信息，点击保存

b. 导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点

击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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(5) 填写培训人员信息

a. 填写培训学员信息，点击保存

b. 导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界

面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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(6) 上传材料。

(7) 提交审核：填写完信息后，在企业信息 tab页点击【提交审核】
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3、【学徒制培训类型】选择“学生学徒制培训”时：

(1) 填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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备注：学徒制培训培训选“学生学徒制培训”，该机构需有当前有效的“产业技能生态链企

业”认定记录，若提示未维护，请联系当地人社部门进行维护。

(2) 填写培训机构情况
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备注：“合作培训机构名称”选择“其他培训机构名称”时，“其他培训机构名称”必录。

(3) 填写培训信息，点击保存
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备注：一次备案只允许新增一条培训信息。

(4) 填写培训师资信息

a. 填写培训师资信息，点击保存
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b. 导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点

击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。

(5) 填写培训人员信息

a. 填写培训师资信息，点击保存
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b. 导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界

面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。

(6) 上传材料。
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(7) 提交审核：填写完信息后，在企业信息 tab页点击【提交审核】

3.2.2.2.办理结果

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->办理结

果
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■ 功能说明

查询备案信息及审核情况。

■ 操作步骤

1. 培训备案查询：在入口点击【办理结果】，输入查询条件，点击进入处理链接查看详

情。

点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：备案申请未提交或退回；

【提交审核】：备案申请未提交或退回。

【撤回】：备案申请已提交待审核的业务记录。

【打印备案表】：备案申请已审核的业务记录可打印备案表。

2. 标记流失培训人员：点击进入培训人员信息页，点击培训人员信息列表操作列【标记

为流失】，填写流失原因后，点击【保存】。
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【标记为流失】：备案审批通过后，可标记培训流失学员。

3.2.2.3.单位培训人员查询

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->单位培

训人员查询
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■ 功能说明

查询单位培训人员信息。

■ 操作步骤

1. 查询单位培训人员信息

备注：点击【导出学员名单】可导出人员名单。

3.2.2.4.企业新型学徒制培训备案变更申请

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案变更申请->立

即办理
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注意：培训备案通过后，培训开班前须先于该菜单进行课程信息（开班日期、培训场地等）配置，

限制开课日期一天前均允许配置。

■ 功能说明

用于机构对开班信息进行配置变更，对师资进行变更申请。

■ 操作步骤

1. 开班信息变更：对已备案通过的培训班进行课程信息配置或开班信息的变更。

a. 对培训班信息的变更：允许开班前变更培训开始日期、培训结束日期。
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备注：培训开始日期、培训结束日期值允许变更 3次，需要在开班前 5个工作日进行
变更备案

b. 对培训课程信息的配置及变更：允许开课前配置或变更培训开始日期、培训

结束日期。

备注：培训课程信息只允许在培训日期前变更。
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2. 点击操作列【师资信息变更】进入变更申请页面。

a. 师资信息 tab页：填写本次需新增的师资信息，点击【保存】。

b. 培训课程信息 tab页：选择需变更教师的课程，点击【变更培训教师】按钮

进行教师替换。
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c. 师资信息 tab页：师资变更完成后，填写“师资变更原因”，保存并提交，

由地市人社部门进行审核，审核通过后即可完成变更。

备注：点击【查看变更内容】可查看变更记录。

3.2.2.5.企业新型学徒制培训情况跟踪

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训情况跟踪->立即办

理
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■ 功能说明

用于企业跟踪已备案的培训班级情况。

■ 操作步骤

1. 培训备案查询：输入查询条件查看培训班信息，点击备案编号链接查看详情。

2. 操作列点击【查看考勤】，可查看培训考勤详细信息，包括培训教师考勤信息、培训

学员考勤信息、培训课程考勤信息，操作列可查看具体考勤记录。
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3. 操作列点击【注销培训班】，填写注销原因后点击保存，对该培训班进行注销。

3.2.2.6.企业新型学徒制培训场地维护

■ 功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训场地维护->立即办

理
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■ 功能说明

用于企业修改培训场地信息。

■ 操作步骤

1. 查询条件可查询相应培训场地信息，点击【新增】，添加培训场地信息

2. 填写场地相关信息后，点击【保存】进行提交。
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备注：场地地址可通过点击地图或搜索框搜索。

3. 新增场地信息后，可在列表中点击【修改】【删除】进行维护。

3.2.3.企业新型学徒制培训补贴

3.2.3.1.立即办理

■ 功能入口
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事项办理->职业补贴->企业新型学徒制培训补贴->企业新型学徒制培训补贴申请->立

即办理

■ 功能说明

企业新型学徒制培训补贴申请填写。

■ 操作步骤

1、确认承诺书

2、填写单位基本信息，点击保存
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3、保存单位基本信息后，下方显示人员信息。点击新增或导入

1)新增人员界面：填写信息，点击保存
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2)导入人员界面：导入人员信息：在人员信息界面点击导入按钮，进入导入界面。点

击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传

4、上传附件：点击上传附件，选择文件上传。

5、提交审核：所有信息填写完毕后，点击提交审核。
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3.2.3.2.办理结果

■ 功能入口

事项办理->职业补贴->企业新型学徒制培训补贴->企业新型学徒制培训补贴查询服

务->办理结果

■ 功能说明

查询备案信息及审核情况。

■ 操作步骤

1、培训备案查询：输入查询条件，点击进入处理链接查看详情。
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点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：补贴申请未提交或退回；

【提交审核】：补贴申请未提交或退回。

【取消申请】：补贴申请已提交待审核的业务记录。

【下载申请表、下载花名册、导出花名册】：补贴申请提交审核的业务记录可操作。

4. 其他功能

无。

5. 常见问题

无。
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