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	坪山区机关事务管理中心为区政府直属、公益一类事业单位，承担下列职责： 
	1.负责拟定并组织实施发展战略、中长期规划和年度计划等。  
	2.贯彻执行国家、省、市关于行政后勤管理等方面的法律、法规、决策和部署，研究制定相关政策并组织实施。
	3.负责区委、区人大、区政府、区政协领导和区直单位的事务管理及后勤保障工作。
	4.负责区委、区人大、区政府、区政协公务用车管理工作，承担区公务用车管理与改革工作领导小组的日常工作
	5.负责区机关办公物业、值班用房的分配和管理，统筹全区公共机构节能工作和区机关办公用房规划，监督管理
	6.负责区机关自有物业办公场所的安全保卫和消防安全监督、检查工作。
	7.完成区委、区政府和上级部门的其他任务。                             
	本中心内设综合部、联络服务部、物业部、保卫部、车管部、财务部和后勤管理部等七个部门。 
	本中心为一级预算部门，无下属单位，按照部门决算要求，单独编制本部门决算。
	2020年度末实有人员80人，其中在编人员23人（编制人数26人），临聘人员57人。另退休4人。
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	政府性基金预算财政拨款收入支出决算表
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	三、总体评价和整改措施
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