
龙岗区法律援助志愿律师值班制度
为做好志愿律师参与龙岗区法律援助处便民窗口及看守所窗口值班工作，严肃工作纪律，特制定以下值班规定：
一、值班律师应当严格遵守法援处的上下班制度（工作日：上午9：:00-12:00，下午14：00-18：00），不得擅自离岗，因特殊情况需要离岗的，须向法援处相关工作负责人请假，经同意后方能离岗。
    二、因开庭等特殊情况不能按时参加值班的，可以自行联系志愿律师换班并报告法援处，不能自行换班的，需提前一天告知法援处，由法援处重新安排律师。
三、值班律师在值班时，应态度和蔼，文明礼貌，为群众提供专业法律意见，并按要求认真做好值班记录；对符合法律援助条件的，应及时引导群众申请法律援助；来访群众提出法律援助申请且符合法律援助条件的，应及时引导申请人向法援处工作人员提交材料。值班律师不可承诺申请人一定能够获得法律援助。
四、值班律师在看守所窗口值班时，应当根据刑事速裁程序法律援助工作需要，及时为犯罪嫌疑人、被告人提供法律帮助，并接受法援处的指派为适用刑事速裁程序的犯罪嫌疑人、被告人提供法律援助。
五、值班律师须尽职尽责，遵守职业道德，接受法援处的监督管理。不得借助值班接待平台拉业务、向来访咨询人派发名片或将非法援案件的当事人带到值班窗口洽谈业务等。
六、值班律师违反上下班制度一次以上或因工作不尽责、有拉业务等行为被有效投诉一次以上的，法援处将不再安排该律师参与值班及办理法律援助案件。
七、法援处为值班律师提供必要的办公条件，律师在法援处便民窗口和看守所窗口值班领取值班补助；参加值班律师将参与法律援助案件的办理。
八、本制度自2016年6月1日起实施。  
