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2022年福田区社会建设专项资金资助项目

在线申报操作指南

Part1社会建设专项资金申报四步骤

第一步：阅读福田区社会建设专项资金相关资料，这将有助于您更

好地了解专项资金的政策、具体申报要求和方法，顺利地进行项目的

申报，建议阅读内容包括：

1.《福田区社会建设专项资金使用管理办法》（福府办规〔2019〕

5号）

2.《2022年总第十二期福田区社会建设专项资金项目申报公告》

3.《福田区社会建设专项资金在线申报操作指南》（即本操作指

南）

第二步：下载申报材料模板

通过“福田政府在线”官方网址，下载申报材料模板，申报材料

包括：

第三步：准备申报材料（电子版）

1.第二步骤中要求的各项附件；

2.资质证书：法人登记证、开户许可证扫描件；
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注：非相关证件原件扫描件的，请加盖机构公章后再做扫描。

3.财务会计报告或验资报告等资产财务状况证明扫描件：

（1）2021年1月1日前成立的组织，请提供2020年审计报告；

（2）2021年1月1日后成立的组织，未进行年审的提供近半年的

财务报表；

（3）成立不满半年的组织，提供组织开户银行开具的资信证明。

4.如申请项目需与政府部门、其他社会组织、企业事业单位等主

体合作的，请提交相应的合作证明文件（如合作协议或合作意向文件

等）；如项目需介入社区或学校等区域开展的，参照前述要求提交证明

文件（证明文件可自拟模板，申报的项目中需与其他主体合作开展的服

务，至少提交不低于总指标量的60%的合作证明文件）。

5.对申报项目评审有参考作用的其他材料（如与专职工作人员签

订的劳动合同书、登记管理机关出具的重大公益性项目备案材料、承

接政府转移职能以及政府购买服务情况证明、已参加评估的提供评估

等级证明、申请项目获得社会资金或物质支持的有效凭证等以及其他

具有参考价值的材料）。

第四步：填写申报信息

在金数据平台注册账号（请注意本次在线申报需注册账号、处于

登录状态方可填写表单），在线填写《福田区社会建设专项资金项目在

线申报表》，并在相应位置上传申报材料。

注：申报期间内，注册用户可登录系统浏览/修改已提交的申报信

息，具体操作见本操作指南Part2在线申报说明。
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Part2在线申报表说明

一、总体说明

在线申报系统开放时间：《2022年总第十二期福田区社会建设专

项资金项目申报公告》规定的申报时间。

请在系统开放期间提交申请，截止时间后申报系统自动关闭，不再

受理任何申请。

二、注册账户

如未注册账户、在登录状态点击申报链接，无法填写表单。

进入金数据首页（https://jinshuju.net/），点击页面【立即免费注

册】按钮，进入注册页面，使用手机号或邮箱进行注册（账号和密码

请保存好）：

图1-注册账户

https://jinshuju.net/
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三、修改昵称

完成注册后，重新进入金数据首页（https://jinshuju.net/），页面右上角

点击【登录】，登录账户：

图2-金数据登录

登录后点击右上角人头像，点击进入【个人中心】

图3-个人中心

https://jinshuju.net/
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在账号设置中将【昵称】修改为申报机构名称

图4-修改昵称

四、 在线申报表填写

1.申报页面

复制申报链接（https://jinshuju.net/f/sa9sTY），重新进入申报通

道。如未在登录状态进入申报链接，将出现以下提示，请按照上述步

骤注册即可。

图5-登录提醒

https://jinshuju.net/f/sa9sTY
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为保证您顺利地在线填写和上传各类资料，建议使用遨游浏览器、

QQ浏览器或Google Chrome浏览器。

在线申报系统网址：

社会服务项目：https://jinshuju.net/f/sa9sTY

图6-进入项目申报通道

在线申报表由六大部分组成，包括：申报说明、项目概况、项目

设计和申报机构情况、项目团队及联系信息、其他辅助性资料提交。

为区分各部分申报内容，申报表设置了分页，填写完每一页后，点

击“下一页”即可填写下一部分内容，同时可以点击“上一页”，对已

经填写的内容进行修改。填写完成后，点击“提交申报表”，即可完

https://jinshuju.net/f/sa9sTY
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成申报表的提交。

2.题型说明

申报表主要包含问答题、填空题、选择题等题型，下面对答题要

求进行说明。

2.1必答题和非必答题

必答题表示必须完整作答才能提交申报表，题目后均附带一个红

色的“*”，填写申请表时请注意不要漏填题目，可参阅图7。

图7-必答题提示

2.2填写字数限制

部分问答题设置了字数限制，请注意控制答题字数。可参阅图8。
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图8-问答题答题字数限制

2.3关于填写提示

部分题目设有填写提示，如不清楚该题目如何填写，可参考题目提

示的内容，可参阅图9。

图9-填写提示
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2.4关于填写验证

为确保关键信息的准确性，部分题目设置了填写验证，如手机、

邮箱等信息验证。

如填写错误，将会有提示，请根据提示检查是否存在错误，可参

阅图10。

图10-填写验证

3. 申报材料扫描件上传

根据提示，将第三步准备的申报材料（电子档）打包压缩后，上

传到申报系统指定的位置。

图11-附件资料上传
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4. 申报表修改

注册账号填写的申报表，可登录金数据平台查看、修改、打印。

登录金数据平台后，点击【我为别人填的表单】，如下图：

图12-个人表单列表

进入【我为他人填写的表单】，可查看本账户提交的所有表单记

录，如单击左键单击已填数据，即可进入【数据详情】，如下图：

图13-数据详情页面

数据详情页面左下方有【修改】和【删除】按钮，如需对申报信息进

行修改，点击【修改】按钮，完成修改后，点击【提交】按钮。
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请慎点【删除】按钮，如有误点，请重新登录申报平台填写申报

信息。

数据详情页面，分左右两个模块，左边是金数据用户填写的申报表数

据信息，右边是用户填表的相关信息，并可点击【打印】将申报表打

印出来。

图14-修改数据

【提交】修改后，如提示“提交未成功，填写有错误！”，请浏览

表单，根据红色字体提示修改相应申报信息。
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图15-修改数据提交失败提示

图16-提交失败信息提示

如填写正确但系统提示错误，可复制已填内容，点击表单的其他

地方，再重新回到该项进行内容的填报/粘贴，系统识别后会关闭错误

提示。类似系统报错出现，大家重新填写该项即可。

表单修改成功后，右侧信息会更新，包括最后修改单位和最后修

改时间。点击右上角“X”退出数据详情页面。
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图17-表单修改成功
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