广东省口岸签证邀请单位备案登记

和信用等级管理工作规范

第一章 总则

第一条  为规范我省口岸签证邀请单位备案登记和信用等级评定工作，根据《中华人民共和国出境入境管理法》、《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》和公安部《外国人口岸签证签发工作规范》，制定本规范。

第二条  根据公安部《外国人口岸签证签发工作规范》规定，口岸签证签发给出于人道原因需要紧急入境，应邀入境从事紧急商务、工程抢修或者具有其他紧急入境需要并持有有关主管部门同意在口岸申办签证的证明材料的外国人，经批准具有相应资质旅行社组织邀请的外国旅游团。
第三条  本规范的申请对象是指在广东省登记注册，具有独立法人资格的企事业单位、社会团体等机构。
第四条  经备案登记的单位可向与本单位有商贸或科教文卫等合作的外国人发出邀请函，并代向我省口岸签证机关提出口岸签证申请。
第二章  备案条件和备案程序

第五条  申请备案单位需提交以下资料：

（一）《广东省口岸签证邀请单位备案登记申请表》（附件1）；

（二）提供企事业单位、社会团体等机构的公章式样及授权负责人（总共不超过3人）的签名式样；
（三）企业缴验营业执照、组织机构代码证正本及复印件，事业单位缴验事业单位法人证书、组织机构代码证及复印件，社会团体缴验社会团体法人登记证、组织机构代码证及复印件；
（四）指定专人作为联络员负责备案和口岸签证申请工作。申请备案时需提交联络员的身份证、工作证原件及复印件。

第六条  申请备案登记，应履行以下手续：
（一）备案单位应向所在地地级以上市公安局出入境管理部门或被授权的县区出入境管理部门提出申请。紧急情况，可向口岸签证机关提出申请。
（二）公安出入境管理部门受理备案申请后，应当在5个工作日内完成审核，并将《备案登记通知书》（附件2）和《广东省口岸签证邀请单位备案登记责任告知书》（附件3）告知申请单位。紧急情况向口岸签证机关申请的，口岸签证机关应在1个工作日内完成审核，并将《备案登记通知书》（附件2）和《广东省口岸签证邀请单位备案登记责任告知书》（附件3）告知申请单位。
（三）备案单位发生变化需要变更的，应填写《广东省口岸签证邀请单位备案变更申请表》（附件4）一份，提交给原审批备案机关进行及时变更。

第三章  备案单位信用等级评定

第七条  备案单位信用等级评定

（一）根据信用等级，备案单位分为一级信用邀请单位、二级信用邀请单位； 

（二）备案单位初次备案通过，一般评为二级信用邀请单位；部分知名、优秀企业（如500强企业、纳税大户等），初次备案通过可直接评为一级信用邀请单位；

（三）二级信用邀请单位连续两年邀请外国人数量较多且信用状况优良，可评为一级信用邀请单位。

第八条  持一级信用单位邀请函电的，口岸签证机关经审核后，应优先审批。

第九条  备案单位的信用级别每年评定一次。

备案单位两年内所邀请入境外国人没有发生逾期停留或其他违法情形的，可将信用级别提升一级；发生逾期停留或其他违法情形的，视情将信用级别降低一级，情节严重的，直接取消备案资格。

第十条  降低被邀请信用级别及取消备案资格情形：

（一）提供虚假邀请材料的；

（二）滥发或买卖邀请函电的；

（三）被邀请的外国人在华逾期停留，备案单位不配合公安机关调查的；
（四）一年内发生三次以上所邀请的外国人在国内违反我国法律法规的。
第四章  备案单位代申请口岸签证

第十一条  备案单位代申请口岸签证流程

（一）备案单位邀请外国人申请口岸签证时，应当提交申请人护照或者其他国际旅行证件复印件，以及与处理紧急事务事由相关的邀请函件，并填写《外国人及邀请单位（个人）信息登记表》（附件5），由授权负责人签名，加盖公章后，在外国人入境前3日通过电子邮件方式提交拟入境口岸签证机关。

（二）口岸签证机关受理代申请后，应在次日将《外国人口岸签证受理单》（附件6）审核并回复备案单位。对符合办理口岸签证的，由备案单位向被邀请的外国人发出《邀请函及行程表》（附件7）。

（三）外国人持《邀请函及行程表》、《外国人口岸签证受理单》及有效护照，向原申报入境口岸签证机关申请口岸签证。口岸签证机关按规定核实申请人情况后，按照申请事由签发相应签证。

第五章  法律责任

第十二条  备案单位责任

（一）保证备案材料的真实性，企事业单位、社会团体等机构发生变化需要变更时，应及时向原申请备案的出入境管理部门提出单位变更申请。
（二）不得滥发或买卖邀请函电。

（三）指定专人配合公安机关对邀请入境的外国人进行管理，提醒督促外国人在入境后及时办理临时住宿登记，遵守中国的法律法规，按时离境或办理签证延期申请。

（四）滥发、买卖或出具虚假邀请函电的，依照《中华人民共和国出境入境管理法》有关规定处罚。

第十三条  公安出入境管理部门责任

（一）按照公安部《外国人口岸签证签发工作规范》规定对当地备案企事业单位、社会团体等机构资料的真实性、准确性进行审核，并予以确认录入“大集中”系统；

（二）对当地备案企事业单位、社会团体等机构信用等级进行年度评定；
（三）及时跟踪当地备案企事业单位、社会团体等机构邀请的外国人临时住宿登记情况；
（四）对口岸签证机关已签发的当地备案企事业单位、社会团体等机构邀请外国人签证进行跟踪管理。
第十四条  口岸签证机关责任

（1） 每天查看专用邮箱有否备案单位代申请资料；

（二）在接收到备案单位代申请资料后，通过“大集中”

系统核实备案单位信息，预受理审核拟入境外国人申请资料，并将审核结果通知备案单位；

（三）按照公安部《外国人口岸签证签发工作规范》规定签发口岸签证；发现持证人不符合签发条件的，不予签发签证；

（四）及时将办证等情况通报备案企事业单位、社会团体等机构所在地地级市公安出入境管理部门。
第六章  附则

第十五条  本规范由广东省公安厅出入境管理局负责解释。

第十六条  本规范自印发之日起实施。
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