附件4
高校毕业生求职创业补贴申请操作办法

一、申报原则
求职创业补贴由各高校负责组织申请和受理审核。符合条件的毕业生自愿申请，高校应于每年4月底之前安排集中受理。

二、补贴申请

符合条件的毕业生向高校提交《深圳市高校毕业生求职创业补贴申请表》、高校毕业生本人身份证复印件和个人银行账户，并根据自身情况提交如下材料（一式两份，学校和市劳动就业服务中心各留存一份）：

1.属于城乡低保家庭高校毕业生提供表明属城乡困难家庭的相关证件复印件或证明（城乡低保证、五保供养证、特困职工证、扶贫卡和零就业家庭证明）；

2.残疾高校毕业生提供残疾人认定证件复印件；

3.属于国家助学贷款毕业生提供国家助学贷款合同复印件。

三、受理和审核发放

所在高校对学生申请材料进行审核，审核通过后将通过的人员名单在校园内公示5个工作日。公示符合条件的，高校在5月31日前将补贴资金发放给毕业生（补贴资金由高校先行垫付）。

高校于6月30日前将已享受补贴的学生相关信息录入“深圳市公共就业服务信息平台（外网）”并上报，同时通过系统打印《深圳市高校毕业生求职创业补贴审核表》和《深圳市高校毕业生求职创业补贴申请人员花名册》，并配合专项资金管理与财务制度，开具相关收款收据统一报送深圳市劳动就业服务中心。市劳动就业服务中心严格按照财务制度汇总、审核与支付。资金拨付严格按照国家财政国库管理的有关规定执行，实行国库集中支付。市财政委按用途下达项目指标，市人力资源保障部门需按用途使用资金，不得自行调剂使用。

四、资料留存
高校与市劳动就业服务中心对高校毕业生求职创业补贴申请业务书面材料要妥善保存以备核查，保存期限15年。

