附件2

中介机构推荐高校毕业生就业

职业介绍补贴申请操作办法

一、申报原则

职业介绍补贴依照“先备案、后申请”的原则进行申请及审核发放工作。申请备案获得受理后的3个月为备案期，所在街道公共就业服务机构对备案期内毕业生连续缴交社会保险情况进行核查。

二、备案申报

（一）申报。拟申请职业介绍补贴的人力资源中介机构登录“深圳市公共就业服务信息平台（外网）”按系统操作指引进行网上申报备案。

（二）备案复核。人力资源服务机构注册地街道公共就业服务机构对申报备案信息进行网上材料复核。复核通过后备案成功。申请单位可以在外网查询备案结果。
三、补贴申请

人力资源服务机构须在备案期满之后的3个月内向注册地所在街道公共就业服务机构申请职业介绍补贴，申请时提供以下资料（上网登录系统打印）：

1.《深圳市人力资源服务机构推荐未就业高校毕业生就业职业介绍补贴审批表》和《深圳市人力资源服务机构推荐未就业高校毕业生就业职业介绍补贴明细表》（招用单位和中介机构同时盖章有效）；

2.人力资源服务机构银行账户。

四、审核发放补贴

人力资源服务机构注册地所在街道公共就业服务机构在确认受理后的4个工作日内对未就业高校毕业生身份资格、缴交社会保险情况等进行初审，初审通过的报区公共就业服务机构复核。区公共就业服务机构在3个工作日内完成复核，也可授权街道公共就业服务机构复核。复核完成后须在街道公共就业服务机构的办事窗口或区人力资源局网站公示，公示期为7天；公示无异议的视为复核通过，区公共就业服务机构在复核通过的次月月底以前按规定程序将补贴资金拨入申请单位提供的银行账户。

五、补贴跨区拨付

补贴经复核获得通过且该毕业生户籍地在受理辖区内的，受理辖区的公共就业服务机构在复核通过的次月月底前按规定程序将补贴拨入申报单位提供的银行账户，费用从受理辖区就业专项资金中列支。毕业生户籍地不在受理辖区内、涉及跨区支付补贴的，受理辖区的公共就业服务机构通过“深圳市公共就业服务信息平台（内网）”，将复核通过的业务单推送至毕业生户籍所属区的公共就业服务机构，户籍所属区的公共就业服务机构自收到应支付业务单之日起的次月月底前按规定程序据实将补贴拨入申请单位提供的银行账户，费用从户籍所属区的就业专项资金中列支。
