
毕业生个人信息采集表填表说明

注意：此表信息由拟聘人本人填写，招聘单位收集之后统一通过网络向市人事局申报。填表人在填表时务必参考此填表说明，以免错填、漏填或多填信息。

关于一般拟聘用人员需采集信息的简介

一般拟聘用人员需采集信息包括以下几个部分：

基本信息

分为以下几个部分的信息：（1）人员基本信息（2）户口信息（3）学位学历（4）工作相关信息（5）业务相关信息（6）军转干部信息

（二）简历信息

（三）奖励信息

（四）处分信息

（五）配偶信息

以上信息中，‘（一）基本信息’中的‘（5）业务相关信息’是由拟聘用单位的工作人员填写，其他信息均由拟聘用人员本人填写。

关于部分采集项的填写方式的说明

（一）、（二）基本信息、附加信息
婚姻状况：未婚、已婚、丧偶、离婚、再婚、其他；

计划生育状况：无子女、一个子女、两个子女、三个子女以上；

本人身份：毕业生、公务员、事业单位职员、事业单位在职干部、企业在职干部、事业单位在职工人、企业在职工人、待业人员、军转干部、复退军人、留学生、农民；

户口所在地：如果是‘深圳’户口的，必须写明是哪个区的，如：‘深圳市福田区’等；

户口类别：本市非农户口、本市农业户口、本市蓝印户口、市外非农业户口、市外农业户口、无；

学位：博士后、博士、硕士、学士，并要求写明是什么专业的学位，如：‘工学学士’，‘法学硕士’等；

学历：研究生毕业、大学本科毕业、大专毕业、中专毕业、中技毕业、技校毕业、高中毕业等；

学历类型：全日制学校、函授学历、自学考试、广播电视、夜大进修、党校进修、社会科学院进修、在职进修学院。

生源标志：根据入学前户口所在地填写，只能选择如下选项：省外生源、深圳生源、省内市外生源。

学校类别：全日制高等院校 、高等教育自学考试、夜大学、职工大学、电视大学、业余大学、函授、研修班、高等学校进修、培训、其他等；

“现单位”：指的是考生此次招聘之前的工作单位；

现工作单位性质：机关、行政事务机构、依照公务员管理事业单位、事业单位、企业；

现职务级别：办事员级、科员级、副科级、正科级、副处级、正处级、副局级、正局级等；军队干部级别：正排级、副连级、正连级、副营级、正营级、副团级、正团级、副师级、正师级，技术6级、技术7级、技术8级、技术9级、技术10级、技术11级、技术12级、技术13级、技术14级；

现职称级别：未评、初级、中级、高级；

现工人技术等级级别：初级、中级、高级、技师、高级技师；

招聘方式：公开招考、个别选考、选聘；

执业资格：

大前年考核情况，前年考核情况，去年考核情况：考生此次招聘之前所在的工作单位是企业的不用填写；工作年限不满三年的按实际工作年限填写。考核情况分四种：优秀、称职、基本称职、不称职。

入编时间：招聘方式为“选聘”且现工作单位为“事业单位”的拟聘用人员必须准确填写；

（五）配偶信息

配偶属性：农民、干部、工人、军人、其他

文化程度：同基本信息中的‘学历’

计划生育状况：同基本信息中的‘计划生育状况’

（一）基本信息
	姓名
	　
	曾用名
	　
	性别
	　
	出生年月日
	　

	籍贯
	　
	身份证号
	　

	家庭住址
	　
	Email
	　

	通信地址
	　
	邮政编码
	　

	联系电话
	
	手机
	

	政治面貌
	　
	参加党派时间
	　
	文化程度
	　

	应获学位
	　
	学历
	
	毕业

院校
	
	入学时间
	　

	系（院）
	　
	专业名称
	　

	外语等级
	　
	学历类型
	　
	修业年限
	　

	毕业时间
	　
	专业类别
	　

	身高
	　
	视力
	　
	学校类别
	　

	生源标志
	　
	婚姻状况
	　　
	随迁人数
	　

	计划生育状况
	　
	拟聘用职位
	


（二）附加信息

	民族
	　
	国籍
	　

	出生地
	
	本人身份
	

	户口类别
	　
	户口所在地
	　

	拟聘用单位组织机构代码（用人单位填写）
	

	拟聘用单位名称
	
	拟聘用单位性质
	

	拟聘用职位名称
	

	拟聘用职位行政级别
	
	招聘方式（由单位填写）
	

	公开招考计划表职位编号（不是公开招考的不填写）
	　
	考试时间
	　

	笔试成绩
	　
	笔试成绩名次
	　
	总成绩　
	　

	面试成绩
	　
	面试成绩名次
	　
	
	

	现工作单位
	
	职务
	
	职称
	

	现工作单位性质
	　
	参加工作时间
	

	入现工作单位时间
	　
	入编时间
	　

	体检结果（填“合格”或“有问题但不影响聘用”）
	　

	本职位拟聘人数
	　
	现工人技术等级工种
	　

	现工人技术等级级别
	　
	执业资格
	

	聘用合同起始时间
	　
	聘用合同终止时间
	　

	考核意见（100字内,聘用单位填写）
	


（三）简历信息

姓名：

	起始时间
	终止时间
	所在单位
	所在部门
	从事工作及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（四）奖励信息
	奖励时间
	奖励名称
	奖励机构
	奖励原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（五）处分信息
	处分时间
	处分名称
	处分机构
	处分原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（六）配偶信息
	姓名
	
	出生年月日
	
	籍贯
	
	配偶属性
	

	户口所在地
	
	结婚时间
	
	政治面貌
	
	子女数
	

	文化程度
	
	参加工作时间
	
	工作单位
	

	职务或岗位
	
	技术职称
	


（七）家庭成员信息
	姓名
	与本人社会关  系
	出生年月日
	工作单位及职务或就读学校及年限
	政治面貌
	户口所在地
	是否随迁
	随迁原因
	性别
	年龄
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