附件
租赁平台房源录入明细表

一、房源基础信息
	楼
栋
信
息
	楼栋编码*
	

	
	行政区划*
	

	
	楼栋地址*
	        区       街道       社区

	
	楼栋名（号）*
	

	
	楼栋产权类型*
	□集中产权
   
	楼栋建筑面积*
	         m2

	
	
	
	产权资料类型*（四选一）

	□不动产权证（上传材料）
	产权证号*               

	
	
	
	
	
	不动产权单元号            

	
	
	
	
	□房屋所有权证（上传材料）
	产权证号*             

	
	
	
	
	□土地使用权出让合同书、建设工程规划许可证和建设工程竣工验收备案证明（上传材料）

	
	
	
	
	□城中村房屋权属证明（上传材料）

	
	
	
	产权人类型*
	□单位  □个人

	
	
	
	产权人名称*
	

	
	
	
	证件类型*
	单位：□社会信用代码证 □部队证件 
□其他
个人：□身份证  □港澳台证  □护照 
□他国身份证 □其他

	
	
	
	证件号码*
	

	
	
	□分户产权

	楼栋建筑
面积
	         m2

	
	套（间）面积
证明材料*
（三选一）
	(显示单个套（间）建筑面积的分户产权证（套（间）信息处上传材料）

	
	
	(竣工测绘报告中分户面积汇总表（材料应显示实际房号及对应套（间）建筑面积）（上传材料）

	
	
	(企业自行出具的分户面积汇总表及有资质的设计单位出具的设计图纸（上传材料）

	套
（间）信
息
	房屋编码*
	

	
	行政区划*
	

	
	房号*
	

	
	套（间）地址*
	

	
	单元名
	

	
	套（间）
建筑面积*
	         m2

	
	所在楼层*
	

	
	总楼层数*
	地上      层    地下      层

	
	电梯*
	□有                   梯       户

	
	
	□无

	
	户型*
	□单间        □复式一房一厅    □一房一厅
□两房一厅    □两房两厅        □三房及以上

	
	朝向*
	□东 □南 □西 □北 □东南 □东北 □西南 □西北  

	
	装修档次*
	□高端  □一般  □毛坯

	
	房间数量
	            
	房间号
	房屋面积

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	…

	
	分户产权信息*
	产权资料类型*

（四选一）

	□不动产权证
（上传材料）
	产权证号*               

	
	
	
	
	不动产权单元号            

	
	
	
	□房屋所有权证
（上传材料）
	产权证号*               

	
	
	
	□土地使用权出让合同书、建设工程规划许可证和建设工程竣工验收备案证明（上传材料）

	
	
	
	□城中村房屋权属证明（上传材料）

	
	
	产权人类型*
	□单位  □个人

	
	
	产权人名称*
	

	
	
	证件类型*
	单位：□社会信用代码证 □部队证件 
□其他
个人：□身份证  □港澳台证  □护照 
□他国身份证 □其他

	
	
	证件号码*
	


二、房源合同信息
	（一）房源是否属于收储房源？    □是   □否           （选“是”则以下信息必填）

	收
储
信
息
	收储类型*
	□委托运营房源  
□收储房源（租赁） 
	收储开始时间*
	

	
	
	
	收储结束时间*
	

	
	
	□收储房源（购买）
	收储时间*
	

	
	收储面积*
	

	
	合同附件*
	（上传材料，收储合同或委托运营合同）

	
	收储状态*
	□生效中

	
	
	□已解约
	解约时间
	

	
	
	
	解除合同协议附件
	（上传材料）

	（二）申报日常运营类项目必须以系统对接方式实现以下信息传送：

	租
赁
合
同
信
息
	合同起始时间*
	

	
	合同终止时间*
	

	
	提前截止时间
	
	解除合同协议附件
	（上传材料）

	
	合同地址
	

	
	合同附件*
	（上传材料）

	
	选择对应房屋*
	（选择对应的已录入房源信息，系统将自动填充以下信息项：房屋编码、楼栋名、房号、房间房号、房屋面积、房屋地址）

	
	承租方信息*
	类型*
	□单位  □个人

	
	
	名称*
	

	
	
	证件类型*
	单位：□社会信用代码证 □部队证件 □其他
个人：□身份证 □港澳通行证 □护照

□他国身份证 □其他

	
	
	联系电话*
	

	
	
	证件号码*
	

	
	
	性别*
	（若承租方为个人，为必勾选项）

	
	缴费标准*
	租金*
	

	
	
	押金*
	

	
	
	水费
	

	
	
	电费
	

	
	
	燃气费
	

	
	
	其他费
	

	
	
	缴费周期
	□月付  □季付  □半年付  □年付

	
	
	分段租金*

（可新增记录）
	月租金额
	

	
	
	
	生效起始时间
	

	
	
	
	生效终止时间
	

	
	合同备注
	

	租
赁
合
同
账
单
流
水
	支付流水*
	支付方式*
	□银行转账  □线上支付  □线下支付

	
	
	支付金额*
	

	
	
	手续费*
	

	
	
	支付人姓名*
	

	
	
	支付时间*
	

	
	
	支付订单摘要
	

	
	支付账单
	账单起始时间*
	

	
	
	账单截止时间*
	

	
	
	账单类型*
	

	
	
	账单金额*
	

	
	
	账单描述
	


注：标“*”项为必填项。

� 集中产权：一栋或多栋楼为同一产权证的，按照集中产权填报。


� 分户产权：已按套（间）办理分户产权证，或一栋楼中部分套间为同一产权证的，按照分户产权填报。
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