附表2

深圳市产品（商品）质量监督承检机构监督检查表

实验室名称：                                   （盖章 ）

	序号
	检查项目
	检查内容
	情况记录
	合格

判定

	1
	资质
核实
	资质证书
	机构已获得计量认证证书和验收（授权）证书
	
	

	2
	
	检验范围
	资质证书附件含有申请从事监督抽查检验的项目
	
	

	3
	工作
质量
	抽查任务

实施计划
	对承担的抽查任务，应编制实施计划以确保按照要求按时完成
	
	

	4
	
	保持中立
	不得参与与被抽查单位有关的产品（商品）设计、研制、生产、供应、安装、使用、维护活动或其他有利害关系的业务往来
	
	

	5
	
	抽样人员
	抽样人员应熟悉《产品（商品）质量监督抽查管理办法》有关抽样的规定 
	
	

	6
	
	检验人员
	检验人员应有检验项目所需的上岗培训合格证
	
	

	7
	
	抽样完成
	抽样工作能按照任务书的要求按时完成
	
	

	8
	
	样品保管
	样品收取、保存和退还符合《产品（商品）质量监督抽查管理办法》有关样品保管的要求
	
	

	9
	
	检验工作
	检验的原始记录保存完善
	
	

	10
	
	报告编写
	抽查总结和分析报告符合委托单位要求
	
	

	11
	
	投诉处理
	及时处理投诉并向委托单位反馈
	
	

	12
	
	检验收费
	检验收费无违反国家有关物价政策的现象
	
	

	13
	
	监督检查
	在国家、省局或我局组织的监督抽查和比对试验中无严重不合格记录
	
	

	14
	
	年度总结
	每年1月底按时提交上年度工作总结
	
	


检查人员：                                        实验室负责人确认：         
