深圳市光明新区党工委、管委会面向全市机关事业单位公开选调公务员和职员职位表
	职位

编号
	选调

单位
	职位名称
	人数
	职位职责
	任职资格条件
	选调范围

	070101
	光

明

新

区

机

关
	区委办、区管办

正科级
	1
	负责新区党工委、管委会各类会议安排、领导政务活动安排、政务接待安排及各种文电、信函的处理和印鉴的管理；负责新区因公出国和赴港澳人员的材料整理及签证工作，负责新区的相关外事工作。 
	1．现任正科级或副科级三年以上公务员；

2．中共党员；

3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上相关工作经验；
7．具有较强的文字能力与组织协调能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070402
	
	区委办、区管办

副科级
	1
	负责承办新区党工委、管委会规范性文件的审查；负责行政复议及相关工作。
	1．现任副科级或科员三年以上公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．硕士研究生及以上学历，法学专业；
6．有三年以上相关工作经验；

7．熟悉行政法律事务，具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070603
	
	区委办、区管办

副科级
	1
	负责新区档案、保密及相关工作。
	1．现任副科级或科员三年以上公务员；

2．中共党员；

3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有三年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070204
	光

明

新

区

机

关
	区委办、区管办

科员级
	1
	负责办文、制文 。
	1．现为科员职务的公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验；
6．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070305
	
	区委办、区管办

科员级
	1
	负责协助科长督促检查上级交办及新区党工委、管委会各项工作的贯彻落实；负责新区党工委、管委会领导批示、交办事项的办理和落实；撰写有关上报、反馈材料。
	1．现为科员职务的公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验；

6．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070506
	
	区委办、区管办

科员级
	1
	负责分析、综合工作。
	1．现为科员职务的公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，经济类专业；
5．有二年以上相关工作经验；
6．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070707
	
	纪检监察办

副科级

	1
	负责新区内党组织、党员和纪检监察对象违纪违法案件；负责经济违纪案件的监察审计；负责协助上级纪检监察部门开展涉及新区有关案件的调查、协调等。 
	1．现任副科级公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上相关工作经验；

7．有较强的文字表达能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070808
	光

明

新

区

机

关
	纪检监察办

副科级

	1
	负责对新区内各单位相关项目进行审计；负责对新区内相关单位领导干部、企业法定代表人、政府投资项目责任人进行任期经济责任审计等。
	1．现任副科级公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历（限会计、审计专业）；
6．有二年以上相关工作经验；

7．有会计师、审计师中级专业职称；

8．有较强的文字表达能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071009
	
	人力资源办

副科级
	1
	负责基层党建工作。
	1．现任副科级公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上党建工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071510
	
	人力资源办

副科级
	1
	负责机构编制、事业单位登记工作。
	1．现任副科级公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上机构编制工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	070911
	
	人力资源办

科员级
	1
	负责文秘、综合、督办工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．中共党员；
3．年龄在30周岁以下，男，身体健康；
4．年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上文秘工作经验；

7．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071112
	光

明

新

区

机

关
	人力资源办

科员级
	1
	负责两新组织党建工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．中共党员；
3．年龄在30周岁以下，身体健康；
4．年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上党建工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071213
	
	人力资源办

科员级
	1
	负责干部的任免，公务员、职员、雇员的招录及考核工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．中共党员；
3．年龄在30周岁以下，身体健康；
4．年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上干部人事工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071314
	
	人力资源办

科员级
	1
	负责工资工作。 
	1．现为科员职务的公务员；

2．中共党员；
3．年龄在30周岁以下，身体健康；
4．年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上工资工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071415
	
	人力资源办

科员级
	1
	负责档案信息工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．中共党员；
3．年龄在30周岁以下，身体健康；
4．年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有二年以上档案工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071616
	光

明

新

区

机

关
	经济发展办

副科级
	1
	负责本办综合协调、会务、材料综合、文件管理及后勤管理工作等。
	1．现任副科级公务员；

2．中共党员；
3．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．硕士研究生及以上学历；
6．有二年以上相关工作经验；

7．具有较强的文字写作能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071717
	
	经济发展办

副科级
	1
	负责新区计划、统计及相关工作。
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．硕士研究生及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072018
	
	经济发展办

副科级
	1
	负责组织招商引资；负责授权范围内的外商投资项目审批和管理；组织联审，负责相关项目和合同的审批；负责指导促进中小企业的发展工作等。
	1．现任副科级公务员；

2．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．硕士研究生及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071819
	
	经济发展办

科员级
	1
	负责办理新区计划工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	071920
	光

明

新

区

机

关
	经济发展办

科员级
	1
	负责办理新区统计工作。 
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072121
	
	经济发展办

科员级
	1
	负责协助经贸及相关工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072222
	
	经济发展办

科员级
	1
	负责协助经贸及相关工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072323
	
	经济发展办

科员级
	1
	负责协助办理菜篮子建设工程及农林相关工作等
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072424
	
	经济发展办

科员级
	1
	负责安全生产监督及相关工作。
	1．现为科员职务的公务员；

2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有二年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072625
	光

明

新

区

机

关
	社会事务办

副科级
	1
	负责计生监督与统计
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历；
5．有三年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072826
	
	社会事务办

副科级
	1
	负责国有、集体资产管理
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历；
5．有三年以上相关工作经验；

6．有会计中级职称或以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073027
	
	社会事务办

副科级
	1
	负责劳动力资源管理、就业培训与劳动关系、社保协调
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，男，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历；
5．有三年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072528
	
	社会事务办

科员级
	1
	负责社会保障与福利、优抚安置、残联、婚姻登记
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历；
5．有三年以上相关工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072729
	
	社会事务办

科员级
	1
	负责卫生监督
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历；
5．有三年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	072930
	光

明

新

区

机

关
	社会事务办

科员级
	1
	负责执法宣传调研
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，男，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．全日制本科及以上学历，汉语言文学专业；
5．有三年以上相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073931
	
	城市建设与管理办正科级
	1
	负责组织、参与制定环卫、市政、园林绿化行业发展规划；制定市政、环卫、园林绿化基础设施更新改造
	1．现任正科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．从事过园林设计规划工作。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073132
	
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责联系规划、国土分局；文秘、会务、信息综合、宣传报导、办文督查、文书档案、行政后勤管理。


	1．现任副科级公务员；
2．中共党员；

3．年龄在35周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历；
6．有城市规划设计、建筑管理等相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073333
	
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责对有关建设工程质量、施工安全的法律、法规和强制性标准执行情况以及建设工程各方主体的质量安全行为进行监督检查；负责工程施工报建管理，办理施工许可；负责建设工程竣工验收备案管理；负责受理工程质量、施工安全和文明施工方面的投诉并组织调查处理；负责房屋安全鉴定管理
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；

4．本科及以上学历，工民建及相关专业。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073434
	光

明

新

区

机

关
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责新区新、改、扩、迁建项目的环境影响审批；负责拟订水土保持规划、措施并组织实施，组织水土流失的预防、监督和综合治理；负责“防洪、防旱、防风”三防工作
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，水利专业；
5．熟悉环保审批、环境监督业务等工作。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073735
	
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责编制新区城中村（旧村）改造专项规划、改造年度计划及中长期计划；负责编制新区城中村（旧村）环境综合整治规划；组织协调新区城中村（旧村）改造项目的实施，负责改造项目进度和相关资金管理。
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073836
	
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责编制政策性住房的发展规划和年度计划，负责政策性住房及配套设施的分配和售租管理。
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，建筑专业；
5．从事过房地产建筑设计和规划等工作。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	074037
	
	城市建设与管理办副科级
	1
	负责城市道路破挖、临时占用城市道路、城市园林绿化花草树木移植等城管审批项目的审批管理
	1．现任副科级公务员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．近三年年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，道桥专业。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073238
	
	城市建设与管理办科员级
	1
	负责科室财务、行政事业性收费、内部审计和固定资产管理；负责协助办理本办的党务、纪检、监察、工青妇、计划生育等工作。
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，文秘专业；
5．有建筑管理方面的文秘相关工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073539
	光

明

新

区

机

关
	城市建设与管理办科员级
	1
	负责有关水法的宣传贯彻，根据新区实际，制订具体的细则并组织实施
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．熟悉水务法规，从事过水资源的规划、管理、防洪排涝管理等工作。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073640
	
	城市建设与管理办科员级
	1
	负责依法对职能范围内的交通经营项目实施行政许可；依法开展交通行政执法工作，对交通运输经营行为实施监督检查，对有关违章、违法行为依法实施行政处罚和采取行政强制措施，指导相关行业协会工作；监督和指导交通行业的安全生产工作。
	1．现为科员职务公务员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．熟悉交通行政执法、交通经营项目行政许可等工作。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073641
	光

明

街

道

办
	城管办科员
	1
	负责辖区城市管理工作及环境卫生、园林绿化、市容市貌的监查；组织开展爱国卫生运动。
	1．现为科员职务公务员； 

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，公共管理类专业； 

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073642
	
	城管办科员
	1
	负责辖区城市管理工作及环境卫生、园林绿化、市容市貌的监查；组织开展爱国卫生运动。
	1．现为科员职务公务员；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，中国语言文学类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；

6．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073643
	光

明

街

道

办
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，工商管理类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073644
	
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，经济学类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073645
	
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，工商管理类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；

6．具有较强的文字能力；

7．具有会计资格证。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073646
	
	执法队科员
	2
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，结构类（土建类）专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073647
	
	执法队科员
	2
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员； 

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，法学类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；

6．具有较强的文字能力。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073648
	光

明

街

道

办
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员；；

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，教育学类专业

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073649
	
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员； 

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．全日制本科学历，管理学类专业；

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073650
	
	执法队科员
	1
	贯彻执行执法范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作。
	1．现为科员职务公务员； 

2．年龄在30周年以下，身体健康；

3．大专学历，公安管理类专业，有街道综治维稳工作经验。

4．年度考核称职及以上；

5．有二年以上工作经验；
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073651
	公

明

街

道

办
	经济科技办
科员
	1
	负责科技信息管理、组织科技力量，努力发展高新技术产业；负责科技信息成果的收集、管理和统计工作，促进科技成果的转化，开展科普活动；指导和协助科技产品专利的申报和管理工作
	1．现为科员职务公务员；

2．经济学类专业；

3．全日制本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验
5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073652
	
	综治办科员
	2
	处理突发事件或重大险情，预防和打击各种犯罪活动；抓好群防群治工作，建立健全社会治安综合治理责任制；协调出租屋综合管理、租赁管理工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．法学类专业

3．全日制本科及以上，身体健康； 

4．35周岁以下，三年以上公安工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073653
	公

明

街

道

办
	劳动管理办
科员
	1
	监督、检查用工企业贯彻实施劳动法律、法规的执行情况；负责劳动力市场的监督管理工作；协助调查了解和处理突发性劳资纠纷事件，化解劳资矛盾；负责处理劳动信访和劳动争议，维护劳资双方的合法权益；负责劳动力市场的监督管理工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．法学类或行政管理专业
3．全日制本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073654
	
	信访办科员或办事员
	1
	负责人民群众来信、来访、来电处理工作，负责对群众来信来访，进行分类归口登记处理；负责重要信访件的调查、督办和反馈工作；负责有关信访工作的文件、函件的登记、保管和归档工作； 
	1．现为科员或办事员职务公务员；

2．法学类或公共管理类专业

3．大专及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验
5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073655
	
	城市管理办
科员
	1
	负责环境卫生、园林绿化、市容市貌的监查；组织开展爱国卫生运动。
	1．现为科员职务公务员；

2．公共管理类或园林类专业

3．全日制本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验
5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073656
	
	安全生产监督管理办科员或办事员
	1
	贯彻执行国家安全生产的方针、政策和法规，指导检查监督企业安全生产，消除安全隐患；协助搞好特种设备、建筑等行业的安全监督、检查工作；负责安全生产、安全防火的宣传教育，组织协调安全防范工作。
	1．现为科员或办事员职务公务员；

2．化学类专业

3．全日制及大专以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验
5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073657
	公

明

街

道

办
	党工委办
科员或办事员
	1
	负责各类负责文件、材料的起草、印发工作；负责会务、文电、信函处理、催办、督办、印鉴和档案文件管理；负责受理各部门呈报街道党工委、办事处的请示、报告，提出初审意见，并做登记呈批、转办、催办、答复、归档工作；
	1．现为科员或办事员职务公务员；

2．汉语言文学或文秘类专业；

3．全日制本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上文字工作经验；

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073658
	
	执法队科级
	1
	贯彻执行范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作；负责行政执法专项整治行动；负责落实上级督办案件及信访、投诉工作；完成执法队领导交办的其他工作任务。
	1．法学类或公安学类专业

2．本科及以上，身体健康；

3．40周岁以下，现任科级非领导职务并有三年以上科级工作经验或现任科级领导职务并有两年以上科级工作经验；

4．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073659
	
	执法队科级
	1
	贯彻执行范围内的法律、法规和规章，组织实施行政执法工作；负责行政执法专项整治行动；负责落实上级督办案件及信访、投诉工作；完成执法队领导交办的其他工作任务。
	1．法学类或公安学类专业

2．全日制本科及以上，身体健康；

3．40周岁以下，现任科级非领导职务并有三年以上科级工作经验或现任科级领导职务并有两年以上科级工作经验；

4．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073660
	
	执法队
执法科员
	1
	负责辖区城市管理等行政综合执法的现场执法工作；配合城市管理行政执法队及各中队开展的各项专项整治工作；做好管理辖区群众投诉案件的调查取证和处理工作；按规定处理罚没物品及当场收取的罚款，做好执法文书的使用工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．工商管理类专业

3．本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073661
	公

明

街

道

办
	执法队
执法科员
	1
	负责辖区城市管理等行政综合执法的现场执法工作；配合城市管理行政执法队及各中队开展的各项专项整治工作；做好管理辖区群众投诉案件的调查取证和处理工作；按规定处理罚没物品及当场收取的罚款，做好执法文书的使用工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．电气信息类专业

3．全日制本科及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073662
	
	执法队
执法科员
	1
	负责辖区城市管理等行政综合执法的现场执法工作；配合城市管理行政执法队及各中队开展的各项专项整治工作；做好管理辖区群众投诉案件的调查取证和处理工作；按规定处理罚没物品及当场收取的罚款，做好执法文书的使用工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．食品卫生专业

3．全日制大专及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073663
	
	执法队
执法科员
	1
	负责辖区城市管理等行政综合执法的现场执法工作；配合城市管理行政执法队及各中队开展的各项专项整治工作；做好管理辖区群众投诉案件的调查取证和处理工作；按规定处理罚没物品及当场收取的罚款，做好执法文书的使用工作。
	1．现为科员职务公务员；

2．法学类专业；

3．大专及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073664
	公

明

街

道

办
	执法队
执法办事员
	1
	负责辖区城市管理等行政综合执法的现场执法工作；配合城市管理行政执法队及各中队开展的各项专项整治工作；做好管理辖区群众投诉案件的调查取证和处理工作；按规定处理罚没物品及当场收取的罚款，做好执法文书的使用工作。
	1．现为办事员职务公务员；

2．法学类专业；

3．大专及以上，身体健康；

4．35周岁以下，两年以上工作经验；

5．年度考核称职及以上。
	全市机关已经公务员登记的公务员

	073665
	光

明

新

区

机

关

下

属

事

业

单

位
	土地开发中心

秘书科副科级
	1
	协助秘书科科长工作，负责会务组织、综合性文件起草，机要保密、文件和信息处理、文书档案和督办管理。
	1．财政全额拨款的事业单位副科级职员；

2．中共党员；
3．年龄在40周岁以下，身体健康；
4．近三年年度考核称职及以上；
5．本科及以上学历，文科类专业；
6．有5年以上建设管理方面文秘工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073666
	
	土地开发中心

职员
	1
	负责内部人事、编制、劳资、社保管理，负责后勤保障工作。
	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在30周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，文科类专业；
5．有3年以上办公室工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073667
	
	土地开发中心

职员（会计）
	1
	负责中心内部财务管理和建设项目、土地使用费的财务管理。


	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在40周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，财会专业；
5．有基建财务管理工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073668
	光

明

新

区

机

关

下

属

事

业

单

位
	土地开发中心

职员（出纳）
	1
	负责项目资金管理和使用监督，参与工程财务结算、决算。


	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在35周岁以下，女，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，财会专业；
5．有基建财务管理工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073669
	
	土地开发中心

职员
	1
	负责新区建设工程、土地使用权转让、征地、拆迁补偿合同的签订及审核，合同的整理及归档工作；工程预算、结算管理工作。


	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在35周岁以下，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，工程或工程经济专业；
5．有5年以上工程造价工作经验，

6．有造价工程师证书者优先。
	市内各机关、
事业单位

	073670
	
	土地开发中心

职员
	1
	负责拟定、报批新区年度征（收）地补偿计划、拆迁补偿计划，并组织辖区内相关部门实施，统筹安排征地收地、房屋拆迁户的安置工作。


	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在35周岁以下，性别：男，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历；
5．有2年以上征地拆迁管理工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073671
	
	土地开发中心

职员
	1
	负责项目工程跟踪、检查、监督和管理；负责工程变更管理；组织工程竣工验收和移交工作。
	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在40周岁以下，性别：男，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，工民建或道桥专业；
5．有5年以上工程现场管理工作经验。
	市内各机关、
事业单位

	073672
	
	土地开发中心

职员
	1
	负责项目工程跟踪、检查、监督和管理；负责工程变更管理；组织工程竣工验收和移交工作。
	1．财政全额拨款的事业单位职员；
2．年龄在40周岁以下，性别：男，身体健康；
3．年度考核称职及以上；
4．本科及以上学历，工民建或道桥专业；
5．有5年以上工程现场管理工作经验。
	市内各机关、
事业单位
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