附件
深圳市文化广电旅游体育局采购办公用品项目招标书

招标人：深圳市文化广电旅游体育局
2021年6月

第一章 投标文件通用格式

重要提示：以下格式为投标文件通用格式，投标人应参照下述格式制作投标文件，补充内容，不得更改框架结构，否则视为无效投标。
格式1 投标文件封面参考格式
格式2 营业执照复印件（加盖公章）

格式4 服务方案

格式5 投标分项报价表

格式1  投标文件封面参考格式

           采购

投标文件

投标人名称：
投标日期：   年  月  日
格式3  法人代表授权书

授权书
本公司现授权      先生(身份证号为              )代表本公司处理一切与                  有关的事务。 

被授权人应依法执行在本授权范围内的相关事宜。

本授权书于       年   月   日签字生效，有效期至       年   月   日，特此声明。

法定代表人签字            

公司公章                  

格式4  服务方案

投标人名称：_________________ （公章）

招标编号/包号：_______________ 
（具体参考招标及评审要求） 

送货要求：零散送货

送货地址：市民中心C区办公大楼内、荣超大厦
格式5  投标分项报价表

投标人名称：_________________（公章） 

招标编号/包号：_______________ 

需严格按第三章第一节表格顺序和单位报价，货物缺少或乱序、单位不同视为无效报价

	序号
	货物名称
	单位
	单价（元）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


投标人代表签字：______________________    日期：   年   月   日
第二章  招投标项目专用资料
第一节：评标方法详述

根据《深圳市文化广电旅游体育局自行采购管理办法（试行）》规定，本次招标采用综合评分法。

对于经资格审核通过的投标人，评委会按照以下程序进行评审：

1、符合性检查

符合性检查：出现下列情况之一，该投标将被予以否决。

投标资格不满足招标要求； 

任何一项分项报价超出第三章第一节限价；

投标文件的格式不符合第一章要求； 

出现其他不符合招标文件要求的情况。

2、评分权重
	评分内容
	服务
	报价

	分值
	  50 分
	50分


3、服务评分
根据投标人给出的服务方案进行打分，包括但不限于以下项目：
	序号
	评分项目
	分值及评分标准

	一
	货物
	分值：10分

参考内容：

从正品保障等方面给出方案

评审标准：
根据投标人服务方案中的相应内容由评委横向比较，分档评分：优10分；良7分；中4分；差1分。

	二
	供货
	分值：10分

参考内容：

从供货方式和送货时限等方面给出方案

评审标准：
根据投标人服务方案中的相应内容由评委横向比较，分档评分：优10分；良7分；中4分；差1分。

	三
	售后
	分值：10分

参考内容：

从退换货、售后服务等方面给出方案

评审标准：
根据投标人服务方案中的相应内容由评委横向比较，分档评分：优10分；良7分；中4分；差1分。

	四
	结账
	分值：10分

参考内容：

从结账方式、开票时限等方面给出方案

评审标准：
根据投标人服务方案中的相应内容由评委横向比较，分档评分：优10分；良7分；中4分；差1分。

	五
	其他
	分值：10分

参考内容：

其他可提升服务品质的方案
评审标准：
根据投标人服务方案中的相应内容由评委横向比较，分档评分：优10分；良7分；中4分；差1分。


4、价格评分
根据以下评分规则分别算出各项货物的得分，然后求出所有货物的得分平均值，即为该投标人的价格评分。
	序号
	评分项目
	评分标准及分值

	1
	单项
价格评分
	(1)经评审合格的最低投标报价得满分，即50分；
(2)其他经评审合格的报价得分公式=（最低投标报价/投标报价）×50分
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CHINA NATIONAL MACHINERY IMP. & EXP. CORP.




