在线支付申请及查询操作手册

一、在线支付申请及查询流程图
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二、系统操作功能点

1、确认项目验收（采购人）

在项目进行合同备案或者电商项目进行确认收货之后，进入项目验收确认环节，采购人使用单位电子密钥登录采购系统，进入【合同管理】菜单，在其下面【项目确认验收】功能点发起项目验收。
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点击“编辑”进入验收界面，对供应商是否完成履约及履约情况进行评价
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2、付款申请（供应商）

供应商在项目完成验收后使用单位电子密钥登录采购系统，进入【合同管理】菜单，在其下面【付款申请】功能点发起项目付款申请
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录入收款单位（供应商）银行名称及银行账号，发票以附件形式上传，点击“保存”后发送采购单位审核。
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3、 审核付款申请（采购人）

采购单位在【合同管理】菜单下的【审核付款申请】功能中，审核供应商提交的付款申请[image: image6.png](SSR/ mo LEweRes e
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可查看申请的计划基本信息，及下载电子发票。审核“通过”后前往国库支付系统进行付款操作；审核“退回”把付款申请退回供应商，并在“备注或意见”栏填写退回原因。
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4、 支付信息查询（采购单位、供应商、采购中心）

采购单位与供应商可在【合同管理】菜单下的【支付信息查看】功能点查看关于本机构合同备案完成或确认收货的项目计划支付情况。
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点击【查看】进入计划支付记录信息
[image: image9.png]xfHEREE

I HRIRTHER

AR Lo 2020-0102027005-01
RRE ROA) & iy prmms
Rl ST B g

FIFEH 10, 400. 00
=6 2020-04-21 09:47:27
EfIHE B

SRR G ERRHTEN, (26)

R (R 2 e s A RHIRLT)
R (B ea -

Eapr u‘E: 01520120042002148
FEHETE 2020-04-21 09:47:27
wE




